PROCEDURA PRZYGOTOWANIA DO EGZAMINU DYPLOMOWEGO 

1. Najpóźniej na 14 dni przed planowanym terminem egzaminu dyplomowego promotor powinien wysłać e-mail na skrzynkę dziekanatu ds. studenckich dziekanatstudenckiwnks@uw.edu.pl z wnioskiem o powołanie komisji egzaminacyjnej
wraz z następującymi  danymi: 
· imię i nazwisko studenta

· tytuł pracy dyplomowej 
· data i godzina egzaminu dyplomowego
· nazwisko przewodniczącego  
· nazwisko promotora
· nazwisko recenzenta

2. Pracownik dziekanatu wprowadza do systemu APD dane dostarczone przez promotora, otwiera 
e-obiegówkę w systemie USOS (zakładka DLA WSZYSTKICH) 
3. Istnieje możliwość otrzymania odpisu dyplomu w j. angielskim. To należy zgłosić do dziekanatu do dnia obrony.  W takim przypadku absolwent otrzyma dyplom (oryginał), odpis w j. polskim i odpis w j. angielskim
4. Student najpóźniej 5 dni przed wyznaczonym terminem egzaminu dyplomowego  wprowadza do systemu APD UW tytuł pracy w j. angielskim,  streszczenie i słowa kluczowe 
w j. polskim. Po zatwierdzeniu zmian otrzymuje możliwość w prowadzenia do systemu APD pracy dyplomowej w postaci pliku w formacie PDF (nazwa pliku dowolna). 
5. Po wprowadzeniu pliku student wybiera opcję „Wysłano wszystkie pliki” i zatwierdza dokonane zmiany. 

6. Po wysłaniu plików przez studenta w interfejsie promotora pojawia się prośba o akceptację wszystkich danych wprowadzonych przez studenta (w tym także pracy dyplomowej). Promotor zatwierdza je i wysyła pracę do badania w JSA (Jednolity System Antyplagiatowy). Następnie otrzymuje informację na adres mailowy o wyniku i zatwierdza wynik badania JSA w systemie APD wchodząc w zakładkę – zarządzanie badaniem ( UWAGA! ZATWIERDZENIE PRACY I OŚWIADCZENIA PROMOTORA NIE JEST RÓWNOZNACZNE Z ZATWIERDZENIEM RAPORTU JSA)

W dalszej kolejności promotor zatwierdza pracę co jest równoznaczne z przekazaniem pracy do recenzji. 

7. Promotor i recenzent powinni wprowadzić recenzje pracy do APD  najpóźniej 2 dni przed planowanym terminem egzaminu dyplomowego. Po zatwierdzeniu recenzja jest widoczna 
dla studenta. 
8. Data ODBIORU DYPLOMU wyświetla się w systemie USOS na koncie absolwenta. Dziekanat może wysłać dyplom pocztą, jeśli absolwent wyrazi taką chęć. W tym celu należy wysłać e-mail na skrzynkę  dziekanatstudenckiwnks@uw.edu.pl (z adresu, który jest wpisany do USOS) z prośbą 
o wysłanie dyplomu. Prosimy o wskazanie adresu do wysyłki, imię nazwisko i nr albumu studenta.

